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BIENVENUE EN FORMATION 
Toute l’équipe de FOXY’S FORMATION est heureuse de vous accueillir dans le cadre de votre formation. 

 

LIVRET D'ACCUEIL 
Ce livret d’accueil fait partie d’un ensemble d’éléments et 
d’informations destiné à vous offrir une lisibilité de notre 
centre de formation et de ses dispositifs d’intervention. 
Ces derniers vous seront transmis avant l’entrée en 
formation : 

 Le programme de formation personnalisé 
 Le planning 
 Les coordonnées de votre formateur 

 Les procédures d’évaluation de la formation   
 Le règlement intérieur 
 
 

Une convention de formation ou un contrat de formation professionnelle et leurs annexes 
pédagogiques respectives ont été signés en amont. Pour les stagiaires financés par France 
Travail ou par le CPF, la contractualisation se fait automatiquement sur les plateformes des 
financeurs. 
 
Ces quelques pages vous apporteront les points importants à connaitre sur notre organisme, 

l’organisation de votre formation et les services que nous proposons. 

 

L’équipe de FOXY’S FORMATION vous assure de toute sa considération. 

 
La Direction – M. Bruno Ravera 

  

 

 

Droits et devoirs 
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PRESENTATION 
FOXY’S est une société par actions 

simplifiée créée en 2013, qui propose des 

actions de conseil, de services et 

d’accompagnement aux entreprises sur les 

thématiques principales de gestion 

d’entreprise, de financements et de 

développement de logiciel métiers, 

notamment auprès du secteur du BTP. 

Afin de mieux répondre aux demandes 

croissantes en formation de ses clients, la 

société FOXY’S a étoffé ses offres de 

formation et les déploie sous l’enseigne de 

FOXY’S FORMATION. 

 
Le siège administratif de FOXY’S 

FORMATION se situe au 4, bis avenue 

Alexandre Dumas à Soisy-sous-

Montmorency (95230). 

 
FOXY’S SAS est enregistré comme organisme de  
formation auprès de la DRIEETS de l’Ile-de-France sous  
le numéro de déclaration d’activité 11 95 06152 95. 
FOXY’S FORMATION propose des 
formations en interentreprises dans ses 
locaux ou en intra-entreprise dans les 
locaux de ses clients. 
Nous proposons des formations en 
présentiel, en distanciel ou en mixte 
accompagnées d’un accès e-learning. 
 

« La formation est l’essence de 

tout succès. » 

Arnaud Boti 
 

  
 



 

NOS FORMATIONS ET ACCOMPAGNEMENTS 
 
COMPÉTENCES NUMÉRIQUES 
 

BUREAUTIQUE 
 

 

CRÉATION DE VIDÉOS PROMOTIONNELLES 
 

CRÉATION DE SITES INTERNET WORDPRESS 
 

LANGUES 

FLE (Français langue étrangère) 

FRANÇAIS PROJET VOLTAIRE 

ANGLAIS 

ITALIEN 

ACCOMPAGNEMENT A LA CRÉATION 
OU LA REPRISED'ENTREPRISE 
 

• Marketing, commercial 
• Statuts juridiques 
• Business Plan 
• Prévisionnel financier 
• Gestion comptabilité 

 

BILAN DE COMPÉTENCES  

  

   
Word Excel PowerPoint 

Nous proposons des formations 

certifiantes adaptées et éligibles à 

Mon Compte Formation 
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CERTIFICATIONS 

FOXY’S FORMATION vous permet d’obtenir 

les certifications suivantes : 

• PCIE/ICDL pour la bureautique, les 

compétences numériques et la 

création de sites internet WordPress 

• TOSA pour la 

bureautique 

• TOEIC pour 

l’Anglais 

• CLOÉ pour le FLE, l’Anglais et l’Italien 

• LAWAB pour la vidéo promotionnelle 

• VOLTAIRE pour le Français académique 
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FORMATIONS 
 
Vous êtes inscrit(e) à une formation à distance (ou mixte), Foxy’s Formation vous 
propose de prendre connaissance des recommandations suivantes pour garantir le 
succès de votre formation. 
 
1. Je vérifie mon équipement technique 
  
Prérequis techniques : 
 
Caractéristiques minimums de l’ordinateur :  

✓ Windows 10 avec droits administrateur,  
✓ 6 Go de RAM (12 Go recommandés pour la vidéo),  
✓ Carte ou chipset graphique pour la vidéo avec un minimum de 2 Go dédiés 
✓ Une connexion internet ADSL ou Fibre avec une bande passante minimum de 

8Mb/s 
✓ Une Webcam et un casque/micro. 

 
Navigateurs internet recommandés 

✓ Mozilla Firefox 
✓ Google Chrome 

Les Javascripts et les cookies doivent être autorisés sur le poste de l'utilisateur.  
 
2 Comment réussir une formation à distance en tant qu'apprenant ?  
 
Regardez bien le découpage des temps de formation et surtout le temps que vous passerez 
avec votre formateur et en autonomie sur la plateforme.  
 
En distanciel, à la maison, pensez à vous réserver un espace dédié à l’apprentissage, dans 
la mesure du possible. Vous y serez au calme, sans sollicitation extérieure, précisez à votre 
entourage que vous entrez en formation. Vous y retrouverez aussi vos notes ou tout autre 
support pour votre apprentissage. Coupez-vous de toute source de distraction pour être 
à 100% dans votre formation. Exemples : mettez-vous en mode avion sur votre téléphone 
et hors connexion sur votre messagerie. 
 
Ainsi travailler dans des conditions idéales vous permettra d’être beaucoup plus 
concentré et performant. 
 
Pensez à pratiquer le plus possible en dehors de vos séances avec le formateur. Cela vous 
permettra de mettre en pratique les connaissances et compétences en cours d’acquisition 
et ainsi de consolider vos bases. En langues, pensez à lire, à vous exprimer, voire chanter 
et à regarder des vidéos dans la langue ciblée.  
 
Soyez toujours 10 minutes avant l’horaire de votre séance, prêt(e) et déjà dans la classe 
virtuelle. Rien de plus stressant que d’arriver en retard, surtout lorsque c’est le premier 
cours et que vous ne connaissez pas le formateur. Cela crée du stress inutilement et vous 
fait démarrer le cours avec déjà une grosse perte d’énergie.  
 
Prévoyez de quoi vous désaltérer pendant la séance, vous ne pourrez pas vous absenter 
durant le cours. Sur des séances plus longues, des temps de pause seront prévus. 
 
Garder votre motivation 
 
Vous avez décidé de faire une formation pour atteindre un but  précis, gardez vos objectifs 
en tête pour éviter toute perte de motivation. 
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En cas de difficulté même passagère, pas de panique, notre équipe pédagogique et nos 
formateurs sont à votre écoute pour vous accompagner et vous renseigner.  
 
Travailler régulièrement mais penser à faire des pauses 
 
Trouver le rythme de travail qui vous correspond et le garder est indispensable. Pour une 
meilleure mémorisation et acquisition des connaissances , il est important d’apprendre et 
de réviser les cours régulièrement. En effet, suivre une formation nécessite de la rigueur 
et du sérieux. Cependant, il est important de ne pas se surmener et de maintenir une vie 
sociale donc pensez à vous aérer et faire d ’autres activités. 
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INFOS PRATIQUES 
Centre de formation d’ENGHIEN / SOISY 

4 bis avenue Alexandre Dumas, 95230 Soisy-Sous-Montmorency 
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Réseau Transdev 
Ligne 7, 11, 13, 14, 15, 16 

Plus de détails sur les 

parcours : www.transdev.fr 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

FOXY’S FORMATION est à 5-10mn à pied de la 
Gare Enghien les Bains (Ligne H) 
Nous vous encourageons donc à privilégier 
les transports en commun. 
La Gare d’Enghien les Bains est desservie par :  

Ligne H : Gare du Nord → Pontoise/Valmondois  

(Seulement à 15min de la Gare du Nord) 

Stationnement : 
Le stationnement dans l’avenue Alexandre 
Dumas à proximité du Centre de formation est 
règlementé dans la durée 
On peut toutefois aisément stationner sans 
limitation de durée à quelques dizaines de 
mètres de notre entrée ou dans les rues 
adjacentes 
 
 

Foxy’s Formation dispose d’une grande salle de 50m² en rez-de-chaussée, accessible de 
plain-pied aux PMR.  
A l’étage, deux salles de formation de 40 m² et 17m² sont disponibles, ainsi qu’un bureau 
d’accueil. 

Nos salles de formation sont toutes 
équipées d’un tableau numérique 
interactif 
Pour les séances en présentiel, 
Foxy’s Formation met à la disposition de 
ses stagiaires : 
▪ 1 ordinateur portable par stagiaire 
▪ Un réfrigérateur 
▪ Un four micro-ondes 
▪ Une machine à boissons chaudes 
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INFOS PRATIQUES 
Centre de formation de Paris 11 

7 rue Voltaire, 75011 Paris 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 BUS  

Réseau RATP 
Plus de détails sur les parcours : www.ratp.fr 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

FOXY’S FORMATION est à 3mn à pied de la 
station de métro Rue des Boulets (Ligne 9) 
Nous vous encourageons donc à privilégier 
les transports en commun. 
Stationnement : 
Le stationnement est payant dans la rue Voltaire, 
il est toutefois gratuit pour les personnes en 
situation de handicap (touche 6 Handi sur 
horodateur) 
 
 

Foxy’s Formation dispose d’un espace de salle de 40m² en rez-de-chaussée. 

Nos salles de formation sont toutes 
équipées d’un tableau numérique 
interactif 
Pour les séances en présentiel, 
Foxy’s Formation met à la disposition de 
ses stagiaires : 
▪ 1 ordinateur portable par stagiaire 
▪ Un réfrigérateur 
▪ Un four micro-ondes 
▪ Une machine à boissons chaudes 
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